全国大学英语四六级考试本科生网上报名操作步骤
第一步：进入河海大学主页（www.hhu.edu.cn），点击页面左下方的“信息资源”，在“信息资源”页面中点击“本科生信息”，出现登录入口界面，选择任意一个“新教务系统入口”点击，进入“综合教务系统”登录界面。
第二步：输入学号、密码及验证码，点击“登录”进入。

第三步：点击页面上侧的“考务管理”，点击界面左侧的“等级考试报名”，页面中将显示本次全国大学英语四六级考试报名的考试名称（语种等级）、报名开始及结束日期、考试日期、本人报名状态、操作等信息。

第四步：选择想要报名的考试名称（考试语种等级），点击对应操作栏中的“我要报名”；进入报名信息核对页面，务必要仔细核对所有基本报名信息（特别是照片信息），如报名信息（包括照片上的姓名和学号）有误或无照片，不能继续进行报名，务必要先联系教务处赵老师进行修改或上传照片后再重新进行报名（电话：58099147）；如报名信息全部正确，则在“是否正确”中选择“是”并点击“下一步”；页面显示“全国大学外语四六级等级考试考生诚信承诺书”，认真阅读后选择“同意”，点击“下一步”；页面显示本次报名的“注意事项”，认真阅读后点击“下一步”；填写联系方式后点击“报名”，此时页面弹出“报名成功，请及时缴费”提示。
第五步：仔细核对“第四步”操作的报名考试名称（语种等级），如操作错误或想取消本次报名，可点击操作栏中的“撤销报名”，然后重新选择语种进行报名或放弃报名。如报名语种无误，点击考试名称对应的“我要缴费”，显示支付信息，核对相关信息后点击“付款”（见图1）；进入河海大学收费服务管理系统付款平台，选择网上支付银行种类（“农行”或“其他银行”），点击“全额支付”（见图2）；如选择农行可直接进入农行网银交费界面，如选择“其他银行”则出现其他个人网银的种类（见图3）；选择点击具体的“个人网银名称”，再点击“确定支付”，即可进入具体网银支付页面进行支付；支付成功后系统出现“支付成功”页面（见图4）（有时网银缴费后网页会显示http://pay.hhu.edu.cn/pay/deal_ABC_result.html，此时也需要返回至教务报名系统刷新网页查看是否缴费成功）。
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图1 支付信息核对页面
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图2  河海大学收费服务管理系统付款平台
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图3  点击其他银行后个人网银选择界面
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图4  交费完成后支付成功提示页面

第六步：网上交费成功后，重新刷新已登录的教务系统报名界面，“本人报名状态”显示“已缴费”则表示本次报名成功。点击页面右上角的“注销”退出本次登录。
第七步：报名操作结束后务必要重新登录报名系统，确认本次报名是否成功。方法：先“注销”本次登录页面，重新打开新的网页进行登录操作，查看“考试名称”对应的“本人报名状态”，显示“已缴费”则表示本次报名成功。

注意：网上报名时，交费前务必仔细核对报名语种等级，交费完成后将不能进行更改或取消。报名交费完毕后务必要首先“注销”本次登录页面，然后重新登录报名系统才可以真实的查看到本次报名是否成功，或者其他人方可继续用同一台电脑进行报名，否则报名数据显示可能不准确。
