本科生办理出国成绩流程
每周三上午教务处学籍科（勤学楼1109）办理本科生出国留学成绩审核，学生不能随意确定所需要的成绩，对不及格选修课可删除。











在籍学生在学生所在院教学秘书处打印成绩单并签字





往届生到学校档案馆教学档案室复印成绩单





档案馆办理（统一模板）中英文出国留学成绩单，中英文份数由学生自己确定。


学生现场核对后，档案馆盖密封章





每周三上午，学生携带档案馆密封成绩单至教务处





学生按规定到财务处缴纳相关费用（一张10元，每递增一张增加2元）





原始成绩单留教务处备案





教务处检查核对无误后，盖章密封








