附件1： 
课程重修网上报名操作流程
（学生网上报名参阅）
一、报名登录
1、在任意一台可访问校园网的计算机上点击河海大学主页右下方的“校园服务”，点击“本科生信息”后进入学生报名入口，共有4个入口，点击其中任何一个入口进行报名，见图1.1。
[image: ]
图1.1  报名入口界面
2、点击相应入口后，输入账号（学号）、密码和验证码（不分大小写），进入报名界面（见图1.2）。
[image: 1]
图1.2 报名信息登录主界面
二、网上报名
成功登录进入“教务系统”后，系统会出现【选课管理】工作区（见图2.1），报名前应仔细阅读【选课公告】，重点关注报名时间节点、操作流程和注意事项等内容。
[image: 2]
图2.1 选课管理主界面
2.1 培养方案选择
点击选课管理中的【网上选课】菜单，选择方案名称后点击【网上选课】按钮进行选课（见图2.2）
[image: ]
图2.2 【网上选课】主界面
2.2 重修报名
点击选课管理中的【重修课程】菜单（见图2.3）
[image: ]
图2.3 【课程重修】主界面
输入重修课程号和课序号（必须输入该课程本学期的课程号，一般与原先不及格时的课程号有所不同）后点击“确定”按钮进行重修报名；转专业的学生可以选补修当前方案中的课程，输入重修课程号和课序号后点击“确定”按钮进行补修报名，报名成功后会显示“重修选课成功”。注意：重修选课和补修选课不能同时填写！（见图2.4）
[image: ]
图2.4 重修报名主界面
报名之前，请先点击“综合查询”，查询本学期开课信息：输入“课程号”或“课程名”等课程信息，点击“查询”按钮即可查询本学期重修课程开设情况。（支持模糊查询），见图2.5.
[image: ]
图2.5 重修课程查询

三、网上缴费（因网上缴费完成后无法退费，请报名时慎重）
确定报名课程后，进入“支付信息”界面，显示支付信息，核对相关信息后点击“付款”（见图3.1）；进入河海大学收费服务管理系统付款平台，选择网上支付银行种类（“农行”或“银联在线支付”），点击“全额支付”（见图3.2）；如选择农行可直接进入农行网银缴费界面，如选择“银联在线支付”则可出现其他支付网银的种类，选择具体的“个人网银名称”（网银支付），点击“到网上银行支付”，即可进入具体网银支付页面进行支付（见图3.3）；支付成功后网络银行出现支付成功页面，点击“返回商户”（见图3.4），出现教务系统支付成功提示页面（图3.5）；返回缴费开始时支付信息页面，点击“返回”（图3.6），查看报名结果。
网上报名缴费过程中，可能会因银行扣款反馈信息滞后，出现银行卡扣款成功而教务系统未显示报名成功情况，此时不要重复缴费，可推迟一段时间（报名截止前）再登录教务系统进行查询，如一直未显示报名成功可电话联系教务处。
如报多门课程，请重复如上操作。
[image: ]
图3.1 支付信息核对页面
 [image: ]
图3.2  河海大学收费服务管理系统付款平台
[image: clip_image002]
图3.3  点击其他银行后个人网银（网银支付）选择界面
[image: clip_image002]
图3.4  网银交费完成后提示页面
[image: 8]
图3.5 交费完成后教务系统提示页面
[image: clip_image001]
图3.6  支付信息返回查看报名结果页面
报名操作全部结束后务必要重新登录报名系统，确认本次报名是否成功。方法：先“注销”本次登录页面，重新打开新的教务系统网页进行登录操作，查看“选课管理”中对应的“选课结果”，若“选课结果”中已显示此次报名的重修课程则表示本次报名成功。
注意：网上报名时，交费前务必仔细核对课程信息，交费完成后将不能进行更改或取消。报名交费完毕后务必要首先“注销”本次登录页面，然后重新登录报名系统才可以真实的查看到本次报名是否成功，或者其他人方可继续用同一台电脑进行报名，否则报名数据显示可能不准确。
四、查看课表
重修报名成功后，请在“选课结果”中查看课表，并按上课时间、地点等信息安排参加教学活动。
[bookmark: _GoBack][image: ]
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