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一、前言
研究生申请学位论文开题、预审、中期检查、博士学位论文盲评到归档结束各环节均须登录【研究生教育教学管理系统】进行。所有申请学位研究生均须按要求填写相关信息，提交申请，查询进展。
[bookmark: _Toc52124205]二、培养管理
2.1．论文开题申请
功能说明：填报开题报告，上传附件材料。
操作说明：
1. 进入论文开题页面 如图2.1.1，填写相应论文开题信息（其中必填项务必按要求填写，否则无法保存提交）。若论文涉密，请勾选是否涉密，并且点击【选择文件】按钮上传保密审批表。基础信息填写完毕，点击【保存】按钮，保存相关信息。确认无误，点击【提交】按钮，提交开题报告信息 如图2.1.2。
2. 提交后等待 导师审核→院系分管领导审核，最终结果返回 如图2.1.3。
[image: ]
图2.1.1：开题报告填报
[image: ]
图2.1.2 提交
[image: ]
图2.1.3 结果返回
三、科研管理
3.1．发表论文登记 
功能说明：登记发表学术论文（小论文）信息。
操作说明：
1. 进入发表论文登记页面 如图3.1.1，点击【新增】按钮，填写发表论文相关内容（其中必填项务必按要求填写，否则无法保存提交） 如图3.1.2。点击【选择文件】按钮，选择小论文证明附件，上传后点击【保存】按钮（一旦审核不可编辑修改）。
2. 等待 导师审核→院系审核→（博士）学位办审核。审核完成后如图3.1.3，此时该学术论文即可用作后期中期检查的材料。审核流程未完成的学术论文是无效数据。
[image: ]
图3.1.1 论文成果
[image: ]
图3.1.2 登记信息
[image: ]
图3.1.3 审核结果
四、毕业与学位
4.1．论文中期检查 
功能说明：填报论文中期检查，登记论文写作情况以及发表论文情况。
操作说明：
1. 进入论文中期页面 如图4.1.1，填写相应信息。点击【保存】按钮，保存相应信息。
2. 点击已发表论文【选择】按钮，如图4.1.2 勾选适用申请学位的学术论文（小论文），点击【批量选择】按钮，选择到中期检查中（注：此处只查询审核通过，第一署名：河海大学 ；第一署名：中国水利水电科学研究院/南京水利科学研究院【仅限有河海学籍的联合培养研究生】 ；导师第一作者学生，第二作者的论文）
3. 完成填报后，点击【提交】按钮，提交申请。等待导师审核→分管领导审核。
[image: ]
图4.1.1 中期检查
[image: ]
图4.1.2 发表论文
[image: ]
图4.1.3 提交
[image: ]
图4.1.4 结果
4.2．论文预审申请 
功能说明：上传预审论文，查看预审意见。
操作说明：
1. 进入论文预审申请页面 如图4.2.1，填写相应信息。点击【选择文件】按钮，选择预审论文。
2. 保存后，点击【提交】按钮，提交申请。等待导师审核，反馈结果后，查看相应修改意见 如图4.2.2。
[image: ]
图4.2.1 预审申请
[image: ]
图4.2.2 意见
4.3．预答辩申请 
功能说明：登记预答辩参会人员以及预答辩内容。
操作说明：
1. 进入论文预答辩登记页面 如图4.3.1，填写相应信息。点击【新增】按钮，填写参会人员信息 如图4.3.2。
2. 保存后，点击【提交】按钮，提交登记信息。等待院系领导审核如图4.3.3。
[image: ]
图4.3.1 预答辩登记
[image: ]
图4.3.2 添加人员
[image: ]
图4.3.3 结果
4.4．个人简况表 
功能说明：维护个人简况信息。
操作说明：
1. 进入个人简况维护页面 如图4.4.1，填写相应信息。点击【保存】按钮，保存信息。
[image: ]
图4.4.1 个人简况维护
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